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Identifikačné údaje 
Názov zariadenia
:
Elokované pracovisko, Železničná 127, Čierna nad Tisou




ako súčasť Strednej odbornej školy – Szakközépiskola,  

                                               Rákocziho 23, Kráľovský Chlmec

Sídlo zariadenia
:
Železničná 127, 076 43  Čierna nad Tisou
Kontakt

:
telefon/fax
056/6322678




e-mail : skola@soukchlmec.edu.sk
Forma právnej subjektivity:
súčasť Strednej odbornej školy-Szakközépiskola, Rákocziho 23,  





077 01  Kráľovský Chlmec
Identifikačné číslo 
:
35568330
DIČ


:
2022049018

Zriaďovateľ

:
Košický samosprávny kraj





Námestie Maratónu mieru 1   042 66  Košice
                Na základe Rozhodnutia MŠVVaŠ SR č.2014-7200/23464:2-10Co zo dňa 22.5.2014 došlo k zaradeniu  Elokovaného pracoviska, Železničná 127, Čierna nad Tisou ako súčasť Strednej odbornej školy – Szakközépiskola, Rákocziho 23, Kráľovský Chlmec do siete škôl a školských zariadení Slovenskej republiky s termínom začatia účinnosti od 1. septembra 2014.

Na  elokovanom pracovisku sa podľa zákona č. 596/2003 Z.z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve v znení neskorších predpisov uskutočňuje pravidelná výchovno- vzdelávacia činnosť a riadi sa školským vzdelávacím programom školy.

Akceptačný list na zaradenie do siete škôl bol Regionálnym  úradom verejného zdravotníctva so sídlom v Trebišove  vydaný dňa 25.03.2014
Forma hospodárenia školy :

 Stredná odborná škola, ktorá je rozpočtovou organizáciou je svojimi príjmami a výdavkami  napojená na rozpočet Košického samosprávneho kraja.

Podľa  § 151 odst.1  zákona NR SR č. 245/2008 Z.z. o výchove a vzdelávaní ( školský zákon), ustanovenia § 5 odst. 7 písm. e) zákona č. 596/2003 Z.z. o štátnej správe v školstve a školskej samospráve v znení neskorších predpisov, zákona č. 597/2003 Z.z. o financovaní základných škôl, stredných škôl  a školských zariadení v znení neskorších predpisov a ustanovenia § 28 zákona č. 523/2004 Z.z. o rozpočtových pravidlách verejnej správy v znení neskorších škola môže vykonávať podnikateľskú činnosť v súlade s poslaním školy.

Predmet činnosti :


Škola je typ strednej  odbornej školy, ktorá podľa školského zákona poskytuje vzdelanie v študijných a učebných odboroch vzdelávania zamerané predovšetkým na výkon povolaní a odborných činností.

Umiestnenie objektu, rušivé vplyvy z okolia


Elokované pracovisko  je umiestnené v areáli na ulici Železničná 127 v Čiernej nad Tisou.

Objekt sa nachádza  v  katastrálnom území Čierna nad Tisou  na parcele č. 1218/2, 1218/3, 533/18, 533/19, 317/2 Bieľ na parc. č. 1218/4, 1218/2, 1218/5 Evidované na LV č. 127 a VV č. 734..

Celková výmera pozemku je  23 626 m2.

Dispozičné riešenie objektov

Budova Hlavná 
1. Praktické vyučovanie 

Pre učebné odbory I.-II. ročník


pre učebné odbory  I. – III. ročník



pre študijné odbory I. – IV. ročník

- Prízemie

  a, dielne :
č.1
113,75

(33)  stavebná výroba, murár
č.2
281,90

(24)  mechanik strojov a zariadení, stavebná výroba
č.3
123,50

(30)  elektro
č.4
172,25 
(15)  zváračská
č.5
202,30

(22)  mechanik, autoopravár  (autoservis)
č.6
46,80

(23)  výroba konfekcie
č.6a
170,95

(26)  mechanik, autoopravár
č.33
30,00

(15)  elektrolaboratórium 
počet dielní celkom
  8 
celková plocha  1 141,45 m2
   kapacita
188  žiakov

Vybavenie sociálnym zariadením



     dievčatá
      chlapci
ženy
        muži

WC kabínka

1

3
-

2

umývadlo 

1
            6
-

2
sprchy


-

1
-

-

pisoáre


-

6
-

2

- I. poschodie

 a, učebne :

A26
44,90

(22)  odborná učebňa
počet učební celkom
  1
celková plocha 44,90  m2
               kapacita
  22 žiakov

Vybavenie sociálnym zariadením



dievčatá
chlapci

ženy 

muži

WC kabínka
4

4

3

2

umývadlo
2

2

5

2

pisoáre

-

-

-

2

Rozvrhnutie vyučovacích hodín 

Úsek praktického vyučovania

· Pre učebné odbory  I. a II. ročník :

	začiatok – koniec
	                              Činnosť

	07.15 – 09.00 hod.
	odborný výcvik žiakov 

	09.00 – 09.20 hod.
	                           prestávka na desiatu

	09.20 – 11.30 hod.
	pokračovanie odborného výcviku žiakov

	11.30 – 12.00 hod.
	                           obedňajšia prestávka

	12.00 – 13.15 hod.
	pokračovanie odborného výcviku žiakov


· Pre učebné odbory  III. ročník :

	začiatok – koniec
	                              Činnosť

	07.15 – 09.00 hod.
	odborný výcvik žiakov 

	09.00 – 09.20 hod.
	                           prestávka na desiatu

	09.20 – 11.30 hod.
	pokračovanie odborného výcviku žiakov

	11.30 – 12.00 hod.
	                           obedňajšia prestávka

	12.00 – 14.15 hod.
	pokračovanie odborného výcviku žiakov


· Pre študijné odbory  I., II., III.,  ročník :

	začiatok – koniec
	                              Činnosť

	07.15 – 09.00 hod.
	odborný výcvik žiakov 

	09.00 – 09.20 hod.
	                           prestávka na desiatu

	09.20 – 11.30 hod.
	pokračovanie odborného výcviku žiakov

	11.30 – 12.00 hod.
	                           obedňajšia prestávka

	12.00 – 13.15 hod.
	pokračovanie odborného výcviku žiakov


· Pre študijné odbory  IV. ročník :

	začiatok – koniec
	                              Činnosť

	07.15 – 09.00 hod.
	odborný výcvik žiakov 

	09.00 – 09.20 hod.
	                           prestávka na desiatu

	09.20 – 11.30 hod.
	pokračovanie odborného výcviku žiakov

	11.30 – 12.00 hod.
	                           obedňajšia prestávka

	12.00 – 14.15 hod.
	pokračovanie odborného výcviku žiakov


2. Zariadenia pre telovýchovu a šport
a) Telocvičňa 

Celková plocha : telocvične

614 m2



    posilňovne

187 m2
Vybavenie sociálnym zariadením



     dievčatá  chlapci
      personál


WC kabínka

1
2

2
umývadlo

6
5

2
sprchy


5
5

2
umývadlo na nohy
4
2

-
pisoáre


-
2
a) Ihrisko vonkajšie

-veľké asfaltové ( 90 m2) s bežeckou dráhou a doskočiskom
-malé , na športové hry

Zabezpečenie stravovania žiakov


Škola  nemá vlastné stravovacie zariadenie – školskú jedáleň , je zabezpečené zmluvne

s dodávateľom stravy - Základná škola s vyučovacím jazykom slovenským Čierna nad Tisou. Pre žiakov sú zabezpečené aj desiatové  balíčky cestou dodávateľa – Stredná odborná škola-Szakközépiskola Pribeník.
Pitný režim


Súčasťou starostlivosti o stravovanie žiakov je  zabezpečenie a dodržanie pitného režimu., čo je zabezpečené pitnou vodou v jednotlivých triedach.

V prípade výpadku pitnej vody sa zariadenie školy nesmie prevádzkovať.

Dodávka pitnej vody je zabezpečená verejným vodovodom – Východoslovenská vodárenská spoločnosť a.s. Košice.
Na pracovisku v Čiernej nad Tisou  odpadová voda  je odvádzaná do vlastnej zbernej žumpy odkiaľ následne sa prečerpáva cez vlastnú čerpaciu stanicu do spoločného odvodového systému spoločnosti sídliacej v susedstve a to – Mechanizačný oddiel prevádzka Čierna nad Tisou.
Likvidácia odpadových látok

            Odpad, ktorý je vyprodukovaný v triedach, je triedený na papier, plast (čisté plastové fľaše od nápojov) a ostatný odpad.

Umiestnenie a udržiavanie zberných nádob na odpady až po odvoz odpadu je zabezpečené v priestoroch školy k tomu určených. V každej miestnosti sú uložené odpadkové koše.


Zber, preprava a zneškodňovanie komunálneho odpadu sa vykonáva Mesto Čierna nad Tisou v súlade so zákonom č. 79/2015  Z.z. o odpadoch.

Zber nebezpečného odpadu je zabezpečený spoločnosťou MB TECH BB s.r.o. Banská Bystrica.

Mikroklimatické podmienky

- osvetlenie je v každej triede realizované neónovými svetelnými telesami o                                dostatočnej intenzite osvetlenia ako i denným osvetlením,


- vykurovanie hlavnej budovy a telocvične je zabezpečené  plynovou kotolňou, ktorá 

            je samostatným objektom. V hlavnej budove je plynový kotol na zabezpečenie teplej

            vody do telocvične.

- vetranie sa zabezpečuje otváraním okien v triedach, pričom každá trieda má                           určeného týždenníka. Vetranie vo zváračskej dielni a pre kovoobrábanie je zabezpečené aj odsávacím zariadením.

Režim práce a odpočinku

a, prestávkový  režim - v priebehu vyučovacieho dňa  doobeda je 20  minútová  prestávka na desiatu a 30 minútová prestávka na obed.
    Prestávky sa využívajú na vykonanie osobnej hygieny a občerstvenie .
b, psychosenzorické zaťaženie - v priebehu týždňa má každá trieda hodiny povinnej             telesnej výchovy, iné formy telesnej výchovy sa realizujú mimoškolskou záujmovou            činnosťou.

    V areáli školy je 
- telocvičňa, 
- športové ihriská.

Na aktívny pohyb slúži prestávkový dvor a zatrávnená plocha v uzavretom komplexe

školského zariadenia.
a, školský nábytok - triedy sú zariadené klasickým školským nábytkom, primeraným veku a výške žiakov.
Povinnosťou vyučujúceho je sledovať správne sedenie žiakov, a tiež zabezpečiť, aby prestávky sa využívali na aktívny pohyb v čo najväčšej miere vonku v priestoroch na to určených.
Špeciálnym nábytkom je zariadená učebňa výpočtovej techniky.
b, prevencia prenosu nákaz - triedy sa vetrajú otváraním okien počas prestávok. Počas             vykurovacieho obdobia na čas nevyhnutne potrebný na vetranie.

    Zariadenia na osobnú hygienu sú osobitne pre dievčatá, chlapcov a zamestnancov.

Šíreniu nákazy zabraňujeme sledovaním dodržiavania hygienických návykov a dezinfekciou sociálnych zariadení.

Organizácia odborného výcviku podľa ročníkov


Organizácia odborného výcviku je realizovaná v súlade s príslušnými učebnými osnovami pre jednotlivé študijné a učebné odbory.


Počet hodín odborného výcviku je nasledovný :


a, študijne odbory ( 4 ročné)


    - II. ročník - 

  6  hodín týždenne,


    - III. a IV. ročník - 

14  hodín týždenne.


b, učebné odbory ( 3 ročné )


    - II. ročník 


15 hod. týždenne,


    - III. ročník 


17,5 hod. týždenne


Začiatok odborného výcviku je o  07.15 hod., ukončenie o  13.15 hod. resp. 14,15 hod. a to podľa ročníkov
Spôsob striedania odborného výcviku a teoretického vyučovania je určený platným rozvrhom hodín na príslušný školský rok, ktorý zosúlaďuje dotácie hodín v rámci týždňa pre úsek TV a OV.

Riziká vyplývajúce z výkonu práce počas odborného výcviku

mechanik elektrotechnik


    - el. zariadenia,


    - demontáž a montáž súčiastok 

výroba konfekcie
- šijacie stroje,

- žehliace zariadenie a strihacie stroje,


stavebná výroba
    - rezacie nástroje


    - stavebné stroje, otáčajúce častí strojov

autopravár

          
     - zdvíhacie zariadenie

          
     - zariadenie na vyváženie kolies

                 - elektrické zariadenia 

strojárstvo


     - strojové zariadenia


     - otáčajúce častí strojov


     - zariadenia na zváranie

Osobné ochranné pomôcky

a) pracovnú obuv a odev v prvom ročníku pre  žiakov  zabezpečuje škola.


Pranie a čistenie pracovných odevov si zabezpečuje každý žiak sám.
b, ostatné ochranné pomôcky ( rukavice, ochranné okuliare, respirátory a pod. )

zabezpečuje MOV z prostriedkov školy v závislosti na aktuálnej potrebe pri                           výkone odborného výcviku na produktívnej práci.
c, ďalšie potreby napr. na hygienu a sanitáciu ( či už osobnú alebo príslušného                            pracoviska ) zabezpečuje škola v plnom rozsahu.

Zabezpečenie potrebnými prostriedkami u jednotlivých profesií je uvedené v časti ”PODMIENKY POSKYTOVANIA OOPP podľa vyhlášky....”príl č.1.
Pracovné miesta a nástroje z hľadiska dodržiavania správnych                rozmerov a tvarov vo vzťahu k antropometrickým ukazovateľom

- Pracovné miesta v dielňach ( pracovné stoly, stoličky, príslušné technologické                     vybavenie) zohľadňuje uvedené požiadavky.

              Vybavenosť je štandardná, počet pracovných miest pre učebné skupiny je                            zabezpečený.


                C. Ochrana zdravia a bezpečnosť pri práci
Starostlivosť o zdravie žiakov

a, úrazy - úrazom predchádzame dôsledným dodržiavaním predpisov bezpečnosti pri práci.

    V prípade úrazu sa poskytne postihnutému prvá pomoc, vyhotoví sa záznam o úraze a         vyučujúci zabezpečí bezpečným spôsobom presun žiaka k príslušnému ošetrujúcemu lekárovi alebo do domácej starostlivosti.
Každý žiak má v knižke uvedené kontakty na rodičov.

b, lekárske prehliadky - kolektívne lekárske prehliadky žiakov sa nevykonávajú. Každý           žiak sa podrobuje lekárskej prehliadke individuálne u zvoleného lekára,

c, osveta - vykonáva sa poučením žiakov pred konkrétnymi činnosťami, na triednických          hodinách a na hodinách občianskej náuky, etickej výchovy, náuky o spoločnosti.

Povinnosti školy pri podozrení na výskyt prenosného parazitárneho ochorenia  

· Pri akomkoľvek podozrení učiteľa na možný výskyt vší ( dieťa sa škrabe, je nekľudné, nesústredené, pohľadom ) oznámi túto skutočnosť vedeniu školy a  rodičovi (zákonnému zástupcovi ) žiaka. 

· Žiaka odošle domov, príp. do príchodu rodiča ( zákonného zástupcu ) ho izoluje od kolektívu.

· Učiteľ dohliadne, aby vrchný odev ( hlavne čiapky, šály ) žiaka podozrivého zo zavšivavenia nebol spoločne uložený ( v šatni, na vešiakoch a pod.) s odevmi ostatných žiakov, príp. aby ich iní žiaci nepoužívali.

· Učiteľ rodičovi ( zákonnému zástupcovi ) resp. samotnému žiakovi odporučí  navštíviť príslušného obvodného lekára za účelom potvrdenia diagnózy zavšivavenia a podľa jeho pokynov zabezpečiť odvšivavenie . 

· Vedenie školy  informuje všetkých rodičov ( zvolaním rodičovských združení, zápisom do žiackych knižiek ), že na škole sa vyskytli vši. Zároveň budú rodičia   informovaní, že učitelia školy, s cieľom zabrániť ďalšiemu šíreniu sa tohto ochorenia a v súlade s regionálnym úradom verejného zdravotníctva odsúhlaseným prevádzkovým poriadkom školy, budú v žiackych kolektívoch vykonávať preventívne opatrenia . Vedenie školy tiež požiada rodičov o súčinnosť, tzn. aby taktiež priebežne kontrolovali vlasy u svojich detí. 

· Učiteľ v žiackom kolektíve následne vykonáva preventívne opatrenia, a to priebežným sledovaním charakteristických prejavov možného výskytu vší u ďalších detí.    

· Opätovný nástup žiaka do školy je možný iba po predložení potvrdenia od lekára, že žiak je zdravý.
Režim dňa žiakov školy :

Vstup do budovy je cez prezuvkárne.

Žiaci po vstupe do objektu odložia obuv a odev na určené miesto do jednotlivých šatní označených podľa tried.

Bezdôvodne zdržiavať sa v šatni nie je dovolené.

Oneskorení žiaci požiadajú školníka alebo upratovačku o vstup do šatne.

V priebehu dňa je vstup do šatní je dovolený len so súhlasom a pod vedením vyučujúcich alebo prevádzkových zamestnancov.

Po začatí vyučovania prevádzkový zamestnanec uzamkne šatne.

Vyučovanie i činnosti mimo vyučovania sa organizujú podľa schváleného rozvrhu, ktorý je zverejnený v každej triede a v odbornej učebni.

Prestávkový režim

-prestávkový režim - dĺžka prestávok je riešená rozhodnutím riaditeľa školy v                          súlade s právnymi predpismi pre prácu mladistvých.


- pracovné prestávky počas učebného dňa organizuje MOV. 

 Žiaci oddychujú, konzumujú potravu a pod. na určených miestach ( zabezpečené                   stoly, stoličky, teplá a studená voda, kompletné hygienické zariadenia ).

- rovnomernosť a primeranosť pracovnej záťaže riadi počas odborného výcviku                       MOV, ktorý zabezpečuje striedanie žiakov pri realizácii jednotlivých pracovných                úkonov a operácií.

Úrazy , prevencia a prvá pomoc


- Prevencia úrazov je zabezpečená cestou MOV predovšetkým sústavným školením               z príslušných predpisov OBP a PO, povinným poučením žiakov na začiatku                        učebného dňa, povinným upozorňovaním na riziká konkrétneho pracoviska a                       osobným dozorom nad dodržiavaním predpisov počas učebného dňa.


- Prvá pomoc je zabezpečená na každom pracovisku odborného výcviku ,                               materiálna vybavenosť , napr. lekárničky sú  priebežne  kontrolované a                                 doplňované potrebnými pomôckami, materiálmi a liekmi ( minimálne 1x za 6                     mesiacov ).

Za bezpečnosť žiakov na vyučovacej hodine a pri výchovnej činnosti je priamo zodpovedný vyučujúci, taktiež za bezpečnosť počas presunu do učebne.
Za bezpečnosť žiakov na chodbách počas prestávky zodpovedá dozor konajúci pedagóg.

Plán opatrení pre prípad mimoriadnych udalostí a havárií

V zmysle zákona NR SR č. 314/2001 Z.z. o ochrane pred požiarmi v znení neskorších predpisov a vykonávacej vyhlášky MV SR č. 121/2002 Z.z. o požiarnej prevencii v znení neskorších predpisov je vypracovaná dokumentácia o ochrane pred požiarmi ako sú požiarny štatút, požiarno-poplachové smernice, požiarny evakuačný plán, požiarny poriadok plynovej kotolne a pod.

Povinnosti zamestnancov pri vzniku požiaru sú určené v požiarnych poplachových smerniciach.

Organizácia evakuácie osôb z objektov zasiahnutých alebo ohrozených požiarom je riešená v požiarnom evakuačnom pláne. Pre objekty, ktoré sa nachádzajú v areáli školy je zriadená protipožiarna hliadka právnickej osoby, ktorá plní úlohy v predchádzaní požiaru v rámci prevencie a taktiež pri vzniku požiaru.

Ďalšie mimoriadne udalosti sú riešené vnútornými predpismi a pokynom riaditeľa školy.
Pokyny pre návštevníkov


Každý návštevník školy sa musí ohlásiť na vrátnici, preukázať sa dokladom totožnosti a uviesť dôvod návštevy v Knihe návštev.

Zakazuje sa navštevovať vyučujúcich počas vyučovacej hodiny.

Uplatňovanie zákona NR SR č. 377/2004 Z.z. o ochrane nefajčiarov a podľa úplného znenia zákona NR SR č.406/2009 Z.Z.
Na škole sa rešpektuje zákaz fajčenia. Na všetkých vstupoch do budov na dobre viditeľnom mieste sú umiestnené  symboly  zákazu fajčenia.
Zamestnávateľ kontroluje svojich zamestnancov a pedagogickí pracovníci žiakov.

Pri zistení porušenia zákazu fajčenia sa tento priestupok nahlasuje na :

  Regionálny úrad verejného zdravotníctva v Trebišove          č.t. 056/6660619
  Mestskú políciu v Kráľovskom Chlmci                                  č.t. 056/6321064
  Mestský úrad Kráľovský Chlmec                                           č.t. 056/6321238.
Základné povinnosti zamestnancov


Zamestnanci v súlade s § 81 Zákona č. 311/2001 Z.z. - Zákonníka práce sú povinní najmä :

a, pracovať svedomite a riadne podľa svojich síl, vedomosti a schopnosti, plniť pokyny           nadriadených vydané v súlade s právnymi predpismi,

b, byť na pracovisku na začiatku pracovného času, využívať pracovný čas na prácu a               odchádzať z neho až po skončení pracovného času,

c, dodržiavať právne predpisy a ostatné predpisy vzťahujúce sa na prácu ním vykonanú, ak     bol s nimi riadne oboznámený,

d, hospodáriť riadne s prostriedkami, ktoré mu zveril zamestnávateľ, a chrániť jeho                 majetok pred poškodením, stratou, zničením a zneužitím a nekonať v rozpore s                    oprávnenými záujmami zamestnávateľa,

e, zachovať mlčanlivosť o skutočnostiach, o ktorých sa dozvedel pri výkone zamestnania a     ktoré v záujme zamestnávateľa nemožno oznamovať iným osobám.
Základné povinnosti vedenia zariadenia


Vedúci zamestnanec je okrem povinností uvedených v § 81 povinný najmä :

a, riadiť a kontrolovať prácu zamestnancov,

b, utvárať priaznivé pracovné podmienky a zaisťovať bezpečnosť a ochranu zdravia pri           práci,

c, zabezpečovať odmeňovanie  zamestnancov podľa všeobecne záväzných právnych                predpisov, kolektívnych zmlúv a pracovných zmlúv,

d, utvárať priaznivé podmienky na zvyšovanie odbornej úrovne zamestnancov a na                  uspokojovanie ich sociálnych potrieb,

e, zabezpečovať , aby nedochádzalo k porušovaniu pracovnej disciplíny,

f, zabezpečovať prijatie včasných a účinných opatrení na ochranu majetku zamestnávateľa.
   Čistota a údržba priestorov výchovno-vzdelávacieho zariadenia

O čistotu priestorov školy pri dodržaní režimu upratovania sa starajú  zamestnankyne prevádzkovo-ekonomického  úseku - upratovačky, ktoré vo svojich pracovných náplniach majú presne definované pracovné úkony  a rozdelenie priestorov,     s ktorými v rámci svojej činnosti sa majú zaoberať.

Zabezpečenie sanitácie jednotlivých priestorov zariadenia

	Predmet
	Spôsob
	Denne
	Týždenne
	Mesačne
	Ročne

	Pracovné stoly
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku
	x
	
	
	

	Podlahy, -umyvárne, WC
	Mechanické čistenie vysávačom a umývanie teplou +dezinfekcia 
	x
	
	
	

	Podlahy v 
Telocvični
	Mechanické čistenie a umývanie teplou vodou   s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným. Účinkom
	x
	
	
	

	Tepovanie kobercov
	Tepovanie
	
	
	
	2x

	Vykurovacie telesá
	Vlhké utieranie
	
	X
	
	

	Kľučky na dverách
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom
	
	X
	
	

	WC, umývadlá
	Umývanie teplou vodou + dezinfekcia
	X
	
	
	

	Nádoby na vložky
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom
	
	X
	
	

	Nádoba odpad
	Odpadové vrecká
	X
	
	
	

	Dvere na WC, umyvárňach
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom 
	X
	
	
	

	Skrinky
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom 
	
	
	x
	

	Steny
	Obnova náteru, maľovanie
	
	
	
	1x/ 2 r

	Steny – sokle
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom 
	
	
	x
	

	Kryty osvetľovacích  telies
	Umývanie teplou vodou s pridaním čistiaceho prostriedku s dezinfekčným účinkom 
	
	
	
	2 x

	Okná
	Umývanie teplou vodou + saponát
	
	
	
	3 x

	Záclony, závesy
	Pranie
	
	
	
	3 x

	Odpad. guličky, sifóny
	Mechanické čistenie + dezinfekcia
	
	podľa potreby
	
	

	Celá prevádzka
	Generálne upratovanie
	
	
	
	2 x

	Okolie školy
	Upratovanie, zametanie
	
	podľa potreby
	
	

	Zárubne, okenné parapety
	Vlhké utieranie
	
	2 x
	
	

	Nábytok
	Vlhké utieranie + leštenie
	x - utieranie.
	x - leštenie
	
	

	Pracovný odev
	Pranie
	
	X
	
	


Chemické prípravky budú používané podľa druhu určenia a predpísanej koncentrácie na etikete výrobku


Dezinfekcia a deratizácia bežne sa vykonáva dvakrát ročne - na jar a v jeseni.

Generálne upratovanie prevádzame cez letné školské prázdniny so súčasným vykonaním hygienických malieb.


Upratovanie a čistenie vykonávajú poverení zamestnanci priebežne a po skončení prevádzky.


Súčasťou sanitačného programu školy je  vypracovaný plán manipulácie s odpadmi.

- komunálny odpad sa zhromažďuje do vyčlenených odpadových košov.

   Ich obsah sa pravidelne ( denne) odnáša do kontajnerov (kukanádôb). Komunálny odpad    z kontajnerov sa pravidelne odváža ( týždenne) , odvoz zabezpečuje príslušný mestský úrad  na základe uzatvorenej zmluvy o odvážaní komunálneho odpadu.
Legislatíva - základné predpisy používané pri prevádzke

a činnosti školy

Spojená škola Kráľovský Chlmec na svoje hospodárenie má vypracované  vlastné smernice:
a, pre vedenie účtovníctva v sústave podvojného účtovníctva,

b, spisový, archívny a skartačný poriadok,

c, pre vykonanie inventarizácií hospodárskych prostriedkov vedených v účtovníctve a v           operatívnej evidencii,

d, pre uplatnenie zákona o verejnom obstarávaní,

e, pre obeh účtovných dokladov.

Pre činnosť ekonomického úseku sú dôležité ďalšie právne predpisy :

- Zákon NR SR č. 523/2004 Z.z. o rozpočtových pravidlách

- Zákon o účtovníctve č. 431/2002  Zb.z.

- Zákon č. 595/2003   Zb.z. o daniach z príjmov

- Zákon č. 357/2015  Z.z. o finančnej kontrole a vnútornom audite

- Zákon č. 152/1994  Zb.z. o sociálnom fonde

- Zákon č. 461/2003 Z.z.o sociálnej poistení
- Zákon č. 571/2009 Z.z. o rodičovskom príspevku

- Zákon č. 580/2004 Z.z. o zdravotnom poistení

- Zákonník práce č. 311/2001 Z.z.

- Zákon č. 283/2002 Z.z. o cestovných náhradách
Pre školstvo :
- Vyhláška MŠ SR č. 217/1999 o pedagogickej dokumentácií

- Zákon NR SR č. 211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k informáciám
- Vyhláška MŠ SR a Š SR č. 65/2015  Z.z. o stredných školách

- - Vyhláška č. 318/2008 Z.z. MŠM o ukončení štúdia na stredných školách a o ukončení       prípravy v odborných učilištiach

- Vyhláška č. 41/1996 Zb. MŠ SR o odbornej a pedagogickej spôsobilosti pedagogických      zamestnancov  v znení Vyhlášky MŠ SR č. 14/1998 Z.z. a Vyhlášky MŠ SR č. 379/2000 

Vyhláška č. 374/2005 Z.z. MŠ SR.
Tento prevádzkový poriadok je záväzný pre všetkých zamestnancov školy.
V Kráľovskom Chlmci, dňa  11.10.2017






                           Ing. Ivan Beňo






                             riaditeľ školy





                         


       Príloha č.1

              PODMIENKY POSKYTOVANIA OOPP PODĽA

              VYHLÁŠKY. 377/96 MPSVaR  SR

V zmysle vyššie uvedeného zákona


- Ochrannými prostriedkami sú všetky prostriedky určené na ochranu života a                        zdravia zamestnanca.


- Poskytovanie ochranných prostriedkov je rozpracované podľa nebezpečenstiev,                   ktoré by mohli ohroziť bezpečnosť alebo zdravie zamestnanca.

povolanie, pracovná činnosť
doba použitia

dôvod poskytnutia





v mesiacoch

-------------------------------------------------------------------------------------------------------
1.  majster odborného výcviku

     ( ako pracovníci v povolaniach

       na ktoré sa pripravujú )

2.  hlavný majster

     - pracovný plášť keprový


24


2

3.  učiteľ odborných predmetov

     - pracovný plášť keprový


24


2

4.  učiteľ všeobecnovzdelávacích predmetov



     - pracovný plášť keprový


36


2

5.  telovýchovný inštruktor

     - pracovný plášť



36


2

6.  asistent učiteľa

     - pracovný plášť



36


2

     - gumené rukavice



12


4

7.  sekretárka

     - pracovný plášť



24


2

8.  ZR pre TV

     - pracovný plášť



36


2

9.  ZR pre PV

     - pracovný plášť



24


2

10. riaditeľ

      - pracovný plášť



24


2

11. administratívna pracovníčka

      - pracovný plášť



36


2

12. predavačka v bufete

      - pracovný plášť biely


24


2

      - sieťka na hlavu alebo čiapka

24


4

      - ľahká zdravotná obuv


36


4

      - gumené rukavice


12


4

      - gumená zástera



36


4

13. školníčka

      ako upratovačka

14. upratovačka

      - pracovný plášť alebo zástera

24


2

      - gumené rukavice


12


4

      - pracovná obuv



36


2

15. bezpečnostný  a požiarny technik

      - ako pracovníci na kontrolovaných pracoviskách

16. údržbár zámočník

      - ochranný oblek dvojdielny keper
24


1

      - ochranná obuv kožená


36


1

      - ochranné rukavice kombinované
24


1

      - prešívaný kabát 3/4


50


3

17. elektro údržbár

      - ochranný oblek dvojdielny keprový
36


1

      - ochranná obuv kožená


36


1

      - ochranné rukavice dielektrické

12


1

18. elektromechanik

      - prac. oblek dvojdielny keper.

36


2

      - pracovná obuv kožená


36


2

      - čiapka plátenná



36


2

19. krajčírka
      - pracovný plášť



36


2

      - šatka na hlavu alebo čiapka

36


4

20. kurič v plyn. kotolni
      - ochranný oblek dvojdielny keper.
36


1

      - ochranná obuv kožená


36


1

      - ochranné rukavice kombinované
PP


1

      - ochranná maska s filtrom

12


1

21. maliar

      - pracovný oblek dvojdielny keper.
12


2

      - pracovná obuv kožená


36


2

      - čiapka plátenná



12


2

      - rukavice gumené


12


4

      - zástera z pogumovaného. textilu
36


2

     pri striekaní farieb:

      - respirátor



12


1

      - ochranné okuliare


36


1

22. murár

      - pracovný oblek dvojdielny keper.
12


2

      - pracovná obuv kožená


36


2

      - čiapka plátenná



12


2

      - rukavice kožené letné a zimné

PP


1

      - ochranné okuliare proti mech. vplyv.
36


1

      - ochranná prilba



PP


1

      - gumené čižmy



36


3

      - prešívaný kabát 3/4 (v zime)

50


3

23. správca budov
      - pracovný plášť keprový


36


2

      - pracovná obuv



36


2

      - prešívaný kabát 3/4 (v zime)

50


3

24. strojný mechanik
      - pracovný oblek dvojdielny keprový
36


2

      - pracovná obuv kožená s oc. špicou
36


2

      - čiapka plátenná



36


2

      pri zváraní :

      - ochranný oblek zváračský ohňovzd.
48


1

      - kukla zváračská



50


1

      - rukavice kožené zváračské

24


1

      - zástera zváračská kožená

48


1

      - gamaše kožené



48


1

         pri brúsení :

         - ochranné okuliare proti mech.vplyvom48


1

         pri strihaní na tab. nožniciach

         - rukavice kožené


24


1

25. mechanik elektrotechnik
      - pracovný oblek dvojdielny keprový
36


2

      - pracovná obuv kožená


36


2

      - čiapka plátenná



36


2
26. stolár

      - prac. oblek dvojdielny keper.

36


2

      - pracovná obuv kožená


36


2

      - čiapka plátenná



36


2

      - rukavice kombinované


PP


1

      - ochranné okuliare alebo ochr. štít
36


1

      - celtová zástera alebo chránič brucha
50


1

      - chránič sluchu



PP


1

27. skladník

      - pracovný plášť keprový


36


2

      - rukavice kombinované


PP


1

28. vodič osobného auta

      - pracovný plášť keprový


36


2

      - rukavice kožené



24


1

29. vodič nákladného auta
      - pracovný oblek dvojdielny keprový
24


2

      - pracovná obuv kožená


36


2

      - rukavice kožené



12


1

      - prešívaný kabát 3/4 (v zime)

50


4

číselný znak príčiny, dôvodu poskytnutia :

    1  ochranné prostriedky poskytované na ochranu života alebo zdravia

    2  poskytovaná z dôvodu mimoriadneho opotrebovania alebo znečistenia

    3  poskytované na ochranu pred nepriaznivým počasím

    4  poskytované z hygienických dôvodov








                                Príloha č. 2

                               Prevádzkový poriadok telocvične

Telocvičňa slúži na zabezpečenie výučby telesnej výchovy pre žiakov školy.
1. Telocvičňa sa môže používať len podľa rozvrhu a rozpisu krúžkovej činnosti.

2. Mimoškolské a školské podujatia organizované v telocvični musia byť schválené riaditeľom školy.

3. Vstup do telocvične je zásadne povolený iba v sprievode vyučujúceho a predpísanom úbore.

4. Do telocvične je povolený vstup iba v čistých prezuvkách s nefarbiacou podrážkou.

5. Otváranie a zatváranie dverí do telocvične robí príslušný vyučujúci.
6. Vyučujúci je povinný si skontrolovať počet žiakov a ich cvičný odev.

7. Vyučujúci sa počas vyučovacej hodiny z priestorov telocvične, resp. školského ihriska, kde žiaci vykonávajú telovýchovnú činnosť, nesmie v žiadnom prípade vzdialiť a nechať žiakov bez dozoru.

8. Ak je žiak uznaný lekárom ako necvičiaci, je povinný o tom predložiť potvrdenie.
9. Žiaci dodržiavajú pokyny vyučujúceho. Sú disciplinovaní, správajú sa tak, aby neohrozovali bezpečnosť a zdravie svoje a svojich spolužiakov, športujú v duchu fair play.

10. Vyučujúci je povinný pred každým cvičením upozorniť na riziká cviku a vysvetliť zásady bezpečného správania sa a konania.

11. Je zakázané poškodzovať zariadenie telocvične. V prípade úmyselného poškodenia žiak škodu nahradí.

12. Potrebné telocvičné náradie vydáva príslušný vyučujúci. Bez vedomia vyučujúceho nemajú žiaci prístup do skrine v telocvični, ktorá slúži na odkladanie telocvičného náradia a náčinia.

13. Pri telovýchovnom procese používajú žiaci iba tie telovýchovné náčinia, ktoré sú potrebné k danej činnosti, zaobchádzajú s nimi opatrne, prípadné poškodenie oznámia ihneď vyučujúcemu.
14. Žiaci pri telovýchovnom procese majú určené svoje stanovište, ktoré nemôžu bez povolenia vyučujúceho opustiť. Nesmú vyliezať na iné náradie, s ktorými nesúvisí ich činnosť, aby neprišlo k úrazu. Prípadný úraz okamžite nahlási vyučujúcemu alebo triednemu učiteľovi.

15. Elektrické zariadenia obsluhuje len vyučujúci.

16. Všetky presuny na cvičisku robia žiaci pod vedením vyučujúceho pri dodržiavaní bezpečnostných predpisov.

17. Po skončení cvičenia je povinný vyučujúci uložiť používané náradie na svoje miesto.
18. Žiaci odchádzajú z telocvične opäť pod vedením príslušného vyučujúceho.

19. Pri odchode z telocvične vyučujúci skontroluje priestory telocvične a uzamkne telocvičňu.

20. Je zakázané :

· manipulovať s otvoreným ohňom,

· fajčiť, používať stravu a nápoje, používať alkoholické nápoje a iné návykové látky,

· do telocvične vodiť psov,

· vstupovať s bicyklom a inými predmetmi, ktoré môžu spôsobiť škodu na majetku,

· vešať sa na basketbalové koše ( z bezpečnostných dôvodov).

                                                                                                                            Príloha č. 3

                                Prevádzkový poriadok učebne

1. Do učebne vstupujú žiaci a ostatní užívatelia iba na pokyn zodpovedného vyučujúceho, alebo dozor konajúceho učiteľa,

2. Pri práci na počítači je nutné dodržiavať nasledovné pravidlá:

· počítač možno zapnúť a vypnúť len korektne- zapnúť najskôr monitor, potom počítač,
· pri vypínaní : 1. najskôr korektne vypnúť všetky bežiace programy a aplikácie,

                            2. potom kliknúť na ikonu Štart a vybrať položku Vypnúť,
                                        3. nakoniec vypnúť monitor.

-    pri akýchkoľvek problémoch pri zapínaní alebo vypínaní zavolať vyučujúceho,


-    pri práci s aplikáciami nikdy nevykonávať viac operácií naraz, vždy vyčkať, kým 

                 počítač splnenie zadanej úlohy ukončí,

· reštart a vypnutie počítača ( s výnimkou hrozby alebo vzniku požiaru) možno vykonať len s vedomím zodpovedného vyučujúceho.

Je zakázané :
· pracovať súčasne na viacerých počítačoch,
· zasahovať do zariadenia ( počítač, myš, klávesnica, tlačiareň, monitor a pod.)

· zasahovať do počítačov, nahrávať programy,

· otvárať kryty jednotlivých zariadení a opravovať prípadné poruchy,

· používať iné ako školské nosiče dát (disketa, CD,DVD a pod.) bez výslovného súhlasu vyučujúceho,
· porušenie bude hodnotené ako úmyselné poškodzovanie školského majetku.

3. V učebni nie je dovolené konzumovať jedlo, piť, fajčiť, používať mobilný telefón a akokoľvek znečisťovať prostredie,
4. Do učebne je možný vstup iba v prezuvkách, mokré dáždniky a iné mokré časti oblečenia je potrebné odložiť v šatni,

5. Každý užívateľ je povinný pred prvým vstupom do učebne oboznámiť sa s prevádzkovým poriadkom , oboznámenie sa potvrdiť vlastnoručným podpisom,

6. Každý užívateľ preberá zodpovednosť za škody vzniknuté nedbanlivou manipuláciou,

nedodržiavaním pokynov alebo úmyselným poškodením zariadenia,

7. Pri porušení pravidiel sa bude postupovať v zmysle školského poriadku alebo pracovného poriadku školy.

Hmotná zodpovednosť: 

Učiteľ, ktorý práve vyučuje v učebni s počítačmi má hmotnú zodpovednosť za počítače a vybavenie učebne. Po skončení hodiny zamkne učebňu.
Učiteľ musí zabezpečiť alebo skontrolovať na počítačoch:

a, na prvej hodine dňa - zabezpečí zapnutie hlavného spínača a skontroluje zapnutie počí-

    tačov pri žiakoch,   
      b, na ostatných hodinách dňa – po skončení hodiny vypnutie programov, 

          nevypínať počítače, 
      c, na poslednej hodine dňa – vypnutie všetkých počítačov, vypnutie hlavného spínača, 
          zamknúť učebňu.
       Nahlásenie opráv: 
        Nefungujúci počítač, program alebo nevhodný obsah počítača neodkladne nahlásiť 
        technikovi údržby výpočtovej techniky.
Žiak má právo :

· so súhlasom vyučujúceho využívať všetky zariadenia a to spôsobom na to určeným,
· so súhlasom vyučujúceho používať nainštalované softvérové vybavenie,
· mať a používať vlastnú poštovú schránku v zmysle všeobecne platných pravidiel a podľa správcu siete – neotvárať prílohy v e-mailoch od neznámych odosielateľov, nešíriť e-maily s nevhodným obsahom,
· využívať zariadenia odbornej učebne IKT mimo vyučovania na krúžkovú činnosť.
Žiak je povinný :

· dodržiavať pravidlá etiky.

· šetrne sa správať k zariadeniu učebni informatiky,

· vchádzať do učebni informatiky v prezuvkách a s pomôckami podľa pokynov vyučujúceho, bez jedla a nápojov,
· každú poruchu, chybu prípadne neúplnosť pracoviska hlásiť vyučujúcemu,

· po skončení hodiny uviesť pracovisko do pôvodného stavu,

· ukladať si svoje dokumenty a súbory do svojho priečinku, ktorý je na to určený-v priečinku Moje dokumenty,

· ukladanie ikon na pracovnú plochu je ZAKÁZANÉ!

Žiakom je zakázané :

· vstupovať do učebni bez prítomnosti vyučujúceho,
· používať vlastné diskety, USB kľúče,
· vypínať rezidentnú antivírusovú ochranu,
· bez súhlasu vyučujúceho inštalovať akýkoľvek softvér,
· akokoľvek zasahovať do elektrických súčastí pracoviska,
· prenášať cez sieť “nevhodné” súbory (pornografia, erotika, nelegálne kópie dát, dáta porušujúce autorský a iný zákon, stránky propagujúce zneužívanie drog, brutalitu a iný kontroverzný materiál),
· jesť, piť a inak znečisťovať pracovisko,
· žiak (zákonný zástupca) preberá zodpovednosť za škody vzniknuté nedbanlivou manipuláciou alebo úmyselným poškodením zariadenia.
Porušenie týchto pravidiel sa klasifikuje ako porušenie školského poriadku.

                                                                                                                                 Príloha č. 4

                                       Dielenský poriadok

1. Po dobu pracovného vyučovania vykonáva trvalý dozor vyučujúci, od pracovnej skupiny sa nemôže vzdialiť, pokiaľ nezaistí dozor iným majstrom odbornej výchovy (MOV).
2. Žiaci vstupujú do dielne len v sprievode vyučujúceho a v predpísanom oblečení a pracovnej obuvi.

3. Pred výučbou zaujmú miesto pri pracovných stoloch a nevzďaľujú sa z pracovného miesta.

4. Pred začatím pracovného vyučovania MOV oboznámi žiakov so základnými pravidlami bezpečnosti a hygieny pri práci.

5. Žiaci sa riadia pokynmi vyučujúceho, pracujú s prideleným materiálom a určeným náradím a nástrojmi. Náradie a nástroje neberú z iných pracovných stolov.
6. Dbajú na pokyny vyučujúceho. Vyučujúci je povinný pred každým pracovným úkonom upozorniť na riziká pracovného úkonu a vysvetliť zásady bezpečného správania sa a konania.

7. Vyučujúci sleduje prácu žiakov a venuje zvýšenú pozornosť všetkým žiakom, najmä však menej zručným žiakom.

8. Žiaci pracujú organizovane individuálne alebo v skupinách.

9. Náradie a nástroje sa používajú len k tým prácam, pre ktoré sú určené.

10. Žiaci nepoškodzujú vybavenie dielní. Akékoľvek poškodenie hlásia vyučujúcemu. V prípade úmyselného poškodenia žiak škodu nahradí.

11. Poškodené náradie treba včas opraviť alebo odstrániť a odovzdať do náraďovne.
12. Pri dlhotrvajúcej práci musí vyučujúci pamätať na organizovaný odpočinok.

13. Na pracovnom vyučovaní je nutné používať pracovný odev a obuv.

14. Na konci hodiny pracovného vyučovania žiaci prekontrolujú a uložia náradie a nástroje na určené miesto. Urobia poriadok na pracovisku.

15. Po skončení práce si žiaci umyjú ruky a očistia odev a obuv. Odchádzajú z pracoviska spolu s vyučujúcim.
16. Poranenie žiakov ošetrí vyučujúci alebo lekár. O ošetrení urobí záznam na hárok v lekárničke a v Knihe úrazov.

17. Vyučujúci pri použití lekárničky skontroluje vybavenie lekárničky a nedostatky hlási hospodárovi školy.

18. Žiakom sa nepovoľuje pracovať s jedovatými a škodlivými látkami.

19. V priestoroch dielní je zakázané jesť, piť, fajčiť, používať alkoholické nápoje a iné návykové látky.
20. V priestoroch dielní je zakázané manipulovať s otvoreným ohňom a elektrickými rozvodmi.

21. Vyučujúci je povinný po skončení výučby skontrolovať pracovisko.
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